廁所清潔安排
人員分工:馬桶間1人1~3間,小便斗1人1~3座,清洗手台＋地板1人，垃圾打包換新袋1人

步驟1馬桶間負責人將垃圾桶提至戶外(並將垃圾桶旁垃圾撿起)。

     小便斗負責人將排尿孔垃圾(煙頭、口香糖、小垃圾)夾起放入垃圾袋中

     走道地板負責人掃地將毛髮垃圾掃起倒垃圾桶。

     洗手台負責人以洗衣刷(海綿)將洗手台縫清台刷掉。海棉將台面污垢積水

     擦拭吸乾。

     垃圾打包換袋者,等廁所內外掃地完倒入後將垃圾逐袋打包,更換新袋(不須
     為節省而將垃圾倒在一起集中。裝過垃圾的袋子也可能沾染糞便經血不衛
     生)

    2開始將馬桶(拉繩沖水)、小便斗潑濕刷洗，廁所內的走道也潑濕用地板刷

     刷洗。

     有些汙垢雖不顯眼也須刷洗讓他不會出現,小便斗上方陶瓷部份的灰塵也

     要用水潑濕後以海綿或洗衣刷刷洗,若是有沖水感應器,勿用太濕的抹布擦

     拭以免感應器失效，小便斗內壁及排尿孔都須刷掉尿垢,光靠沖水是不夠

     的。
     馬桶座上刷不掉的巧克力渣(乾掉的糞便)請以鐵夾刮除再用刷子沾水刷洗
     (可沾已是沖過水的馬桶座水)。馬桶間牆板若有汙垢可用菜瓜布沾水刷洗

     即可清除。
    3 用乾拖把將馬桶座地板擦乾，走道地板者待馬桶間、小便斗清理完後再進

      場洗地板,角落易藏汙垢須刷洗。用刮水器將水趕向排水孔,再用海綿吸水

      拖把將地板吸乾(海棉拖把需先沾濕讓海綿軟化後才可用)地板的重點是

      不積水,乾乾的就不容易被踩髒。洗手檯清理者將牆縫汙垢刷洗,排水孔積
      存的垃圾、毛髮,用鐵夾夾起丟垃圾桶內，洗手檯下的垃圾也要清理掉,不

用的水桶請倒蓋。
     肥皂:向學務處衛生組領取登記。裝肥皂可領網袋裝起,綁水龍頭上。

     廁所清潔劑: 每2個月一瓶,不是用完即領。廁所靠刷洗,不是靠清潔劑侵蝕。

     芳香劑:請勿使用,對人體有害。

     工具間:馬桶間內最末一間,用具同類擺整齊。水桶倒蓋以免積水。

     垃圾袋:到學務處登記領用,馬桶間小垃圾桶,一次可領3捲,大垃圾袋(粉紅

      色)是裝教室的一般垃圾類使用。

