林園高中106學年度幹部訓練資料環境清潔暨資源回收辦法

衛生股長(內外掃區整潔) 
1. 每日打掃時間為上午7:30~7:45，中午12：30以前，勿拖延工作影響秩序。
2. 若班級有舊有（損壞）用具交給衛生組查看，再決定領新用具或先賠償。掃具領用：請導師寫上領用原因，衛生組決定核發與否，同學再拿著衛生組領取單至工具室領取。
3. 衛生股長做好清潔區檢查，不配合打掃的通知導師處理，不盡責的幹部也會處分。
4. 各班教室前後圍牆上方平面，常見灰塵也需清理，以抹布清理。
5. 馬桶、小便斗若阻塞，先至總務處借「通寶」，若無改善，請至總務處填報修單通知處理。
6. 教室內外前後走廊都要拖地，樓梯清理平時至少一週一次用洗碗精(拿水桶至工具室可領)加水拖地，清除油漬。
7. 若發現有別班同學破壞本班清潔區，請通知衛生組排由該班打掃。
8. 拖把放法：拖把布在上木桿在下，靠圍牆放時，勿將拖把布放到牆外滴水會滴到樓下行人。設有拖把架請多加利用。
9. 教室前後走廊地面排水孔多位在教室交界所在，排水孔認定以近黑板一邊的班級清理，及樓梯（走廊段）轉角排水孔由樓梯打掃班級處理，若排水孔已阻塞則先用吸管插入攪動。
10. 廁所或清潔區有飲水機者請協助清理(機體外灰塵、水盤倒乾)。
11. 吸水拖把的用法(用水泡軟才能拉把手，不要硬拉)。
12. 若發佈颱風警報，務必將掃具及垃圾桶移到室內，避免颱風後造成垃圾或掃具亂飛。
其餘未寫入事項請隨時反映

環保股長(資源回收、檢查登革熱孳生源)
1. 本校做法：只有一般垃圾桶裝垃圾袋，其餘回收桶不裝。每月底於班長集合時發放一捲垃圾袋。
2. 可回收物計有：紙類（課本、廢紙、紙餐盒、鋁箔包）、塑膠類（寶特瓶、早餐飲料杯、三明治餐盒、原子筆、塑膠袋、保麗龍杯）、鐵鋁罐玻璃瓶（飲料鐵鋁罐）、日光燈管、廢電池（可交至超商兌換物品）。破玻璃碎片不回收。
3. 資源回收垃圾桶全校統一排放在後走廊(或教室內)並且加蓋，標示回收項目。回收分類標示共分4類，需要者可至學務處領取。
4. 資源回收時間：每週一至五7:45~8:00、午休，送至資源回收室（週三不回收），勿在其他時間送出回收物。回收物棄置在垃圾場內經發現將予處分。
5. 紙盒、飲料杯請沖水再回收，飲料杯口薄膜請撕下當一般垃圾。
6. 資源回收所得將入學校資源回收基金，作為本校推動衛生相關工作經費。
7. 不確實做回收分類、不愛乾淨的班級將給予處分。
8. 太小的制服（運動服）歡迎捐出，提供給需要的清寒同學。
9. 班級設有洗手檯需放置肥皂，向打掃工具室領取網袋（可重複使用）及肥皂，打掃工具室開放時間12：20～12：40(週三不開放)。
10. 平日及下雨後注意放在教室外的垃圾桶、水桶或可能積水的容器，將水倒乾、洗淨、水桶倒蓋，避免病媒蚊孳生。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
其餘未寫入事項請隨時反映
106學年度下學期 林園高中班級清潔工作分配名單      年      班  
請於2/21（本週五午休前）交回學務處衛生組，請詳填工作分配情形（請填 姓名、座號）
衛生股長 ：                        環保股長：                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
教室
黑板：
講台：
地板：（第幾排掃地、拖地，自前走廊算起為第一排）
第一排  掃地           拖地                  第二排  掃地            拖地
第三排  掃地           拖地                  第四排  掃地            拖地
第五排  掃地           拖地                  第六排  掃地            拖地
第七排  掃地           拖地
前走廊：（含洗手台）
後走廊：
垃圾分類：（值日生或固定人員）                       倒垃圾：
窗戶
前走廊：
後走廊：
外掃區：              (請詳填、附圖說明更佳)
外掃區衛生股長（檢查人員）：                         

個人負責範圍（工作如：垃圾分類、倒垃圾、掃地、拖地、擦窗戶、擦桌子、洗馬桶間、洗小便斗、洗洗手台或其他性質工作）   


                                                     導師簽名：
清潔區域圖
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